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PROCEDURA ORGANIZACJI | UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO -
PEDAGOGICZNEJ

w Zespole Szkét im. Prymasa Tysigclecia Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Teresinie

Podstawa prawna:

° Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (tekst. jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz.1280)

° Rozporzagdzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow organizowania
ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U.
z dnia 24 sierpnia 2017 r.).

° Rozporzgdzenie MEN z dnia 7 wrze$nia 2017 r. w sprawie orzeczen i opinii
wydawanych przez zespoty orzekajgce dziatajgce w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. poz. 1743) ogtoszono dnia 14 wrzesnia
2017 r. obowigzuje od dnia 15 wrzesnia 2017 r.

° Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 .
poz. 1781).

° Rozporzgdzenie MEN z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z
2017 r., poz. 1534).

° Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646)

° Rozporzgdzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego
nauczania dzieci i mtodziezy.


https://pl.wikipedia.org/wiki/Ustawa_o_ochronie_danych_osobowych
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190001781
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20190001781
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CELE PROCEDURY
§1

1. Ustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej uczniom, rodzicom, opiekunom, nauczycielom.

2. Okreslenie zasad dokumentowania i ewaluacji pomocy psychologiczno -
pedagogiczne,;.

3. Wskazanie sposobu przechowywania i obiegu dokumentéw zwigzanych z pomocg
psychologiczno- pedagogiczna.

ZASADY ORGANIZACJI POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ

§2

1. Dyrektor szkoty organizuje wspomaganie szkoty w zakresie realizacji zadan z
zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej polegajgce na zaplanowaniu i
przeprowadzeniu dziatan majgcych na celu poprawe jakosci udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;j.

2. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna udzielana uczniowi polega na
rozpoznawaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
oraz rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia i czynnikéw
Srodowiskowych wptywajgcych na jego funkcjonowanie w szkole, w celu wspierania
potencjatu rozwojowego ucznia i stwarzania warunkow do jego aktywnego i petnego
uczestnictwa w zyciu szkoty oraz w srodowisku spotecznym.

3. Potrzeba objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng w szkole wynika w
szczegolnosci:

° z niepetnosprawnosci,

o z niedostosowania spotecznego,

°© z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,
o z zaburzen zachowania lub emocji,

o ze szczegolnych uzdolnien,

o ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie,
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o z deficytébw kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych,

o z choroby przewlektej,
° z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,
°© z niepowodzen edukacyjnych,

o z zaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowg ucznia i jego
rodziny, sposobem spedzania czasu wolnego, kontaktami sSrodowiskowymi,

o z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang
srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztatceniem
zagranica.

4. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna udzielana rodzicom ucznidw i
nauczycielom polega na wspieraniu rodzicow i nauczycieli w rozwigzywaniu
probleméw wychowawczych i dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci
wychowawczych w celu zwiekszania efektywnosci pomocy udzielanej uczniom.

5. Korzystanie z pomocy psychologiczno — pedagogicznej w szkole jest dobrowolne i
nieodptatne.

6. Pomocy psychologiczno — pedagogicznej udzielajg uczniom nauczyciele oraz
specjalisci wykonujgcy zadania z zakresu pomocy psychologiczno — pedagogicznej,
w szczegolnosci pedagodzy, doradcy zawodowi i inni specjalisci zatrudnieni w
placowce.

7. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna jest organizowana i udzielana we
wspotpracy z:

° rodzicami uczniow,

o poradniami psychologiczno — pedagogicznymi, w tym poradniami
specjalistycznymi,

o placowkami doskonalenia nauczycieli,
° innymi szkotami i placéwkami,

© organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi instytucjami dziatajgcymi na rzecz
rodziny, dzieci i mtodziezy.

8. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna jest udzielana z inicjatywy:
° ucznia,

° rodzicOw ucznia,
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o dyrektora szkoty,

o wychowawcy,

° nauczyciela lub specjalisty prowadzgcego zajecia z uczniem,

o pielegniarki szkolnej,

o poradni psychologiczno — pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,
o pracownika socjalnego,

° asystenta rodziny,

o kuratora sgdowego,

° grganizacji pozarzadowej, innej instytucji lub podmiotu dziatajgcych na rzecz
rodziny, dzieci i mtodziezy.

9. Uczen posiadajgcy orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego obligatoryjnie
objety jest pomoca psychologiczno — pedagogiczng (po przedtozeniu orzeczenia w
szkole).

FORMY POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ
§ 3

1. W szkole pomoc psychologiczno — pedagogiczna jest udzielana uczniom w trakcie
biezgcej pracy z uczniem oraz przez zintegrowane dziatania wychowawcy,
nauczycieli i specjalistdw uczgcych w szkole w formie:

o zaje¢ dydaktyczno — wyréwnawczych,
o zaje¢ rozwijajgcych kompetencje emocjonalno — spoteczne,
o zajec rewalidacyjnych,

o zajeC zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztatcenia i kariery zawodowe;,

o zindywidualizowanej sciezki ksztatcenia,
o porad i konsultaciji,
o warsztatow.

2. Rodzicom uczniéw i nauczycielom pomoc psychologiczno — pedagogiczna jest
udzielana w formie:
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° porad,
o konsultacji,

o szkolen.

ORGANIZACJA ZAJEC Z ZAKRESU
POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ
§ 4
1. W zaleznosci od potrzeb w szkole organizuje sie:
a). zajecia rozwijajgce kompetencje emocjonalno-spoteczne:
- adresaci: uczniowie przejawiajgcy trudnosci w funkcjonowaniu spotecznym,
- zadania: eliminowanie trudnosci w funkcjonowaniu spotecznym uczniéw,

- podstawa udzielania pomocy: opinia lub orzeczenie poradni psychologiczno-
pedagogicznej, wniosek pedagoga lub innego specjalisty, wychowawcy,

- prowadzacy: specjalisci posiadajgcy kwalifikacje wtasciwe do rodzaju
prowadzonych zajec,

- czas trwania zaje¢: 45 minut, liczba uczestnikow maksymalnie 10 oséb,
- okres udzielania pomocy zgodnie z decyzjg dyrektora.

b). zajecia rewalidacyjne:

- adresaci: uczniowie z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego,
- zadania: usprawnianie indywidualnych dysfunkcji rozwojowych,

- podstawa udzielania pomocy: orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej
- prowadzgcy: specjalisci posiadajgcy kwalifikacje wtasciwe do rodzaju
prowadzonych zajec,

- czas trwania zaje¢: 60 minut,

- liczba uczestnikéw: zajecia indywidualne/ grupowe, w zaleznosci od potrzeb i
stwierdzonych dysfunkcji uczniow,

- okres udzielania pomocy zgodnie z decyzjg dyrektora.

C). zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze:
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- adresaci: uczniowie przejawiajgcy trudnosci w nauce, w szczegolnosci w
spetnieniu wymagan edukacyjnych wynikajgcych z podstawy programowej
ksztatcenia ogolnego,

- zadania: pomoc uczniom w nabywaniu wiedzy i umiejetnosci okreslonych w
podstawie programowej ksztatcenia ogolnego,

- podstawa udzielania pomocy: na wniosek poradni psychologiczno-
pedagogicznej, wychowawcy lub nauczyciela przedmiotu, pedagoga, ucznia lub
rodzica,

- prowadzacy: nauczyciele i specjalisci posiadajgcy kwalifikacje wiasciwe do
rodzaju prowadzonych zaje¢

- czas trwania zaje¢: 45 minut, liczba uczestnikéw maksymalnie 8 oséb,
- okres udzielania pomocy zgodnie z decyzjg dyrektora.

2. Godzina zaje¢ dydaktyczno — wyrownawczych oraz zaje¢ zwigzanych z wyborem
kierunku ksztatcenia i zawodu trwa 45 minut, zaje¢ specjalistycznych 60 minut.
Dopuszcza sie prowadzenie zaje¢ w czasie dtuzszym lub krotszym niz 45 / 60minut,
z zachowaniem ustalonego dla ucznia fgcznego tygodniowego czasu tych zajec,
jezeli jest to uzasadnione potrzebami ucznia.

3. Zajecia prowadzi sie przy wykorzystaniu aktywizujgcych metod pracy.

4. Zajecia zwigzane z wyborem Kkierunku ksztatcenia i zawodu odbywajg sie w
ramach godzin wychowawczych, konsultacji indywidualnych z wychowawca/
nauczycielem przedmiotéw zawodowych.

5. Konsultacje na temat wyboru kierunku ksztatcenia i zawodu nalezy odnotowac¢ w
e-dzienniku (zaktadka uwagi).

ZINDYWIDUALIZOWANA SCIEZKA KSZTALCENIA
§5

1. Zindywidualizowana sciezka ksztatcenia jest organizowana dla uczniow, ktorzy
mogg uczeszcza¢ do szkoty, ale ze wzgledu na trudnosci w funkcjonowaniu
wynikajgce w szczegolnosci ze stanu zdrowia nie mogg realizowacé wszystkich zajec
edukacyjnych wspolnie z oddziatem szkolnym i wymagajg dostosowania organizaciji i
procesu nauczania do ich specjalnych potrzeb edukacyjnych.

2. Zindywidualizowana sciezka obejmuje wszystkie zajecia edukacyjne, ktére sg
realizowane wspdlnie z oddziatem szkolnym oraz indywidualnie z uczniem.
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3. Objecie ucznia zindywidualizowang $ciezkg wymaga opinii publicznej poradni, z
ktérej wynika potrzeba objecia ucznia pomocg w tej formie.

4. Do wniosku o wydanie opinii dotgcza sie dokumentacje okreslajgca:
o trudnosci w funkcjonowaniu ucznia w szkole,

ow przypadku ucznia obejmowanego zindywidualizowang $ciezkg ze wzgledu na
stan zdrowia — takze wptyw przebiegu choroby na funkcjonowanie ucznia w szkole
oraz ograniczenia w zakresie mozliwosci udziatu ucznia w zajeciach edukacyjnych
wspolnie z oddziatem szkolnym,

ow przypadku ucznia uczeszczajgcego do szkoty — takze opinie nauczycieli i
specjalistow prowadzgcych zajecia z uczniem, o funkcjonowaniu ucznia.

5. Przed wydaniem opinii, publiczna poradnia we wspétpracy ze szkotg oraz
rodzicami ucznia albo petnoletnim uczniem przeprowadza analize funkcjonowania
ucznia uwzgledniajgcg efekty udzielanej dotychczas przez szkote pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

6. Opinia, o ktdrej mowa zawiera dane i informacje, o ktérych mowa w przepisach w
sprawie szczegotowych zasad dziatania publicznych poradni psychologiczno-
pedagogicznych, w tym publicznych poradni specjalistycznych, a ponadto wskazuje:

ozakres, w jakim uczen nie moze bra¢ udziatu w zajeciach edukacyjnych wspoinie
z oddziatem szkolnym,

o okres objecia ucznia zindywidualizowang Sciezkg, nie dtuzszy jednak niz rok
szkolny,

° dziatania, jakie powinny by¢é podjete w celu usuniecia barier i ograniczen
utrudniajgcych funkcjonowanie ucznia i jego uczestnictwo w zyciu szkoty.

7. Uczeh objety zindywidualizowang sciezkg realizuje w danej szkole programy
nauczania, z dostosowaniem metod i form ich realizacji do jego indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych, w
szczegolnosci potrzeb wynikajgcych ze stanu zdrowia.

8. Na wniosek rodzicéw ucznia albo petnoletniego ucznia dyrektor szkoty ustala, z
uwzglednieniem opinii tygodniowy wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych realizowanych
indywidualnie z uczniem, uwzgledniajgc koniecznos¢ realizacji przez ucznia
podstawy programowej ksztatcenia ogolnego lub podstawy programowej ksztatcenia
w zawodach.

9. Nauczyciele prowadzacy zajecia z uczniem objetym zindywidualizowang Sciezkg
podejmujg dziatania ukierunkowane na poprawe funkcjonowania ucznia w szkole.
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10. Zindywidualizowanej Sciezki nie organizuje sie dla uczniow objetych ksztatceniem
specjalnym oraz ucznidéw objetych indywidualnym nauczaniem.

NAUCZANIE INDYWIDUALNE

§6

1. Nauczanie indywidualne jest forma realizacji obowigzku szkolnego oraz nauki w
szkole ponadpodstawowe].

2. Nauczanie indywidualne organizuje sie dla ucznidow, ktérych stan zdrowia
uniemozliwia lub znacznie utrudnia uczeszczanie do szkoty.

3. Zasady ogolne wynikajg z przepisow prawa oswiatowego dotyczgcych nauczania
indywidualnego.

4. Poradnia psychologiczno-pedagogiczna na wniosek rodzicow (prawnych
opiekunéw), wydaje orzeczenie o potrzebie nauczania indywidualnego.

5. Organem odpowiedzialnym za organizacje nauczania indywidualnego jest dyrektor
szkoty.

6. Dyrektor szkoty na wniosek rodzicéw (prawnych opiekunéw), organizuje nauczanie
indywidualne ucznia posiadajgcego orzeczenie 0 potrzebie nauczania
indywidualnego. Nauczanie indywidualne dyrektor szkoty organizuje w porozumieniu
Z organem prowadzgcym, w sposob zapewniajgcy wykonanie okreslonych w
orzeczeniu zalecen dotyczgcych warunkow realizacji potrzeb edukacyjnych oraz form
pomocy psychologiczno -pedagogiczne;.

7. Dyrektor szkoty organizujgc nauczanie indywidualne, przestrzega zapisow
rozporzgdzenia w sprawie sposobu i trybu organizowania nauczania indywidualnego
dzieci i mtodziezy oraz innych przepiséw prawa oswiatowego, w tym rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowych planéw nauczania, w
szczegolnosci w zakresie:

° przydzielania godzin nauczania indywidualnego nauczycielom z wymaganymi
kwalifikacjami,

o tygodniowego rozktadu zaje¢ edukacyjnych nauczania indywidualnego.

8. Organizujgc nauczanie indywidualne dyrektor szkoty uwzglednia koniecznosé
zapewnienia uczniowi realizacje wybranych zaje¢ edukacyjnych wynikajgcych ze
szkolnego planu nauczania. Uczen moze by¢, na podstawie odrebnych przepisow,
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zwolniony z uczestnictwa z zaje¢ wychowania fizycznego oraz informatyki/technologii
informacyijnej.

9. Na wniosek nauczyciela prowadzgcego =zajecia nauczania indywidualnego,
dyrektor szkoty moze zezwoli¢ na odstgpienie od realizacji niektérych tresci
nauczania objetych obowigzkowymi zajeciami edukacyjnymi, stosownie do
mozliwosci psychofizycznych ucznia oraz warunkéw miejsca, w ktorym sg
organizowane zajecia nauczania indywidualnego.

10. Zajecia nauczania indywidualnego prowadzi sie w miejscu pobytu ucznia, w
domu rodzinnym lub w szkole.

11. Zajecia nauczania indywidualnego mogg by¢ organizowane w szkole w zakresie
okreslonym w orzeczeniu, w odniesieniu do ucznia, ktérego stan zdrowia znacznie
utrudnia uczeszczanie do szkoty.

12. Na podstawie dostarczonego orzeczenia, dyrektor szkoty opracowuje organizacije
nauczania indywidualnego.

13. W przypadku uczniow ktorych stan zdrowia znacznie utrudnia uczeszczanie do
szkoty, w zakresie okreslonym w orzeczeniu, organizacje nauczania indywidualnego
z oddziatem w szkole lub indywidualnie w odrebnym pomieszczeniu w szkole oraz
formy uczestnictwa w zyciu szkoty. Godziny zaje¢ edukacyjnych realizowanych z
oddziatem w szkole nie sg wliczane do godzin nauczania indywidualnego.

14. Ustalona przez dyrektora szkoty, w porozumieniu z organem prowadzgcym,
organizacja indywidualnego nauczania stanowi podstawe do wydania przez
dyrektora szkoly zarzgdzenia w sprawie organizacji nauczania indywidualnego.
15. Zajecia nauczania indywidualnego dokumentowane sg w odrebnym dla kazdego
ucznia dzienniku nauczania indywidualnego oraz wpisuje sie ucznia do dziennika
elektronicznego danej klasy z adnotacjg o nauczaniu indywidualnym.

16. Nauczyciele uczacy majg obowigzek wpisywac na biezgco tematy zajec, oceny z
przedmiotéw edukacyjnych oraz odnotowywaé przyczyny nieodbycia
sie zajeC w terminie.

17. Do ucznia objetego nauczaniem indywidualnym majg zastosowanie ogoélne
zasady dotyczgce oceniania, klasyfikowania i promowania okreslone w
obowigzujgcych przepisach.

18. Na swiadectwie szkolnym nie umieszcza sie zadnych adnotacji dotyczgcych
realizacji indywidualnego nauczania.
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DZIALANIA NAUCZYCIELI | SPECJALISTOW
§7

1. Do zadan nauczycieli i specjalistow w szkole nalezy w szczegolnosci:

o rozpoznawanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych uczniow,

o okreslanie mocnych stron, predyspozyciji, zainteresowan i uzdolnien ucznidw,

°© rozpoznawanie przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w
funkcjonowaniu uczniéw, w tym barier i ograniczen utrudniajgcych funkcjonowanie
uczniow i ich uczestnictwo w zyciu szkoty,

°© podejmowanie dziatan sprzyjajgcych rozwojowi kompetencji oraz potencjatu
uczniéw w celu podnoszenia efektywnosci uczenia sie i poprawy ich funkcjonowania,

o wspotpraca z poradnig w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym, w
szczegolnosci w zakresie oceny funkcjonowania ucznidow, barier i ograniczen w
srodowisku utrudniajgcych funkcjonowanie ucznidéw i ich uczestnictwo w zyciu szkoty
oraz efektow dziatan podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania ucznia oraz
planowania dalszych dziatan.

2. Nauczyciele oraz specjalisci w szkole prowadzg w szczegdlnosci:

° obserwacje pedagogiczng w trakcie biezgcej pracy z uczniami majgcg na celu
rozpoznanie u ucznioéw trudnosci w uczeniu sie, a takze szczegdlnych uzdolnien,

°© wspomaganie uczniow w wyborze kierunku ksztatcenia i zawodu w trakcie
biezgcej pracy z uczniami.

3. W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub
edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne wymaga objecia pomocg
psychologiczno — pedagogiczng, nauczyciel lub specjalista udzielajg uczniowi tej
pomocy w trakcie biezgcej pracy z uczniem i informujg o tym niezwiocznie
wychowawce klasy.

4. Specjalisci udzielajgcy uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej wspierajg
nauczycieli obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w dostosowaniu sposobdow i metod
pracy do mozliwosci psychofizycznych ucznia.

5. Nauczyciele oceniajg efektywno$¢ udzielonej pomocy i formutujg wnioski
dotyczace dalszych dziatan majgcych na celu poprawe funkcjonowania ucznia.
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6.Nauczyciele poprzez —e -dziennik przekazujg wnioski z pracy z uczniem objetym
specjalistyczng pomocg wychowawcy w | i Il semestrze.

7. Specjalisci dokumentujg udzielanie pomocy psychologiczno — pedagogicznej
uczniowi w swoich dziennikach zajec.

ZADANIA WYCHOWACY KLASY

§8

1. Wychowawca klasy planujgc udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno —
pedagogicznej, wspotpracuje z nauczycielami, pedagogiem, rodzicami w
szczegolnych przypadkach z poradnig specjalistyczng.

2. Po otrzymaniu od pedagoga informacji, ze dany uczen posiada orzeczenie, opinie,
wychowawca zapoznaje sie z w/w dokumentami oraz informuje nauczycieli
uczgcych. Informuje takze o obowigzku zapoznania nauczycieli sie z wiw
dokumentami i opracowania (dostosowanie wymagan edukacyjnych do
stwierdzonych dysfunkcji ucznia z danego przedmiotu). (zatacznik nr 5)

3. Wychowawca sktada wniosek do dyrektora o objeciu ucznia pomocg
psychologiczno — pedagogiczng. (zatacznik nr 3)

4. Wychowawca klasy przekazuje dyrekcji szkoty zawiadomienie rodzica o
posiedzeniu  zespotu ds. pomocy  psychologiczno —  pedagogicznej.
(zatacznik nr 6)

5. Dwa razy w roku wychowawca klasy wspdlnie z nauczycielami i specjalistami
prowadzgcymi zajecia z uczniem, dokonuje oceny efektywnosci pomocy
psychologiczno — pedagogicznej udzielanej uczniowi. (zatgcznik nr 8)

6. Wychowawca klasy prowadzi dokumentacje udzielanej pomocy psychologiczno —
pedagogicznej zawierajgcg wykaz ucznidw objetych pomocg psychologiczno —
pedagogiczng wraz z ustalonymi formami pomocy w przypadku uczniow
posiadajgcych opinie (zatgcznik nr 10) oraz indywidualng dokumentacje ucznia
posiadajgcego orzeczenie (teczka ucznia).

7. Wychowawca klasy odpowiada za prowadzenie indywidualnej teczki ucznia, w tym
sporzgdzenie dokumentacji po otrzymaniu wnioskéw, informacji o uczniu od
nauczycieli, pedagoga, rodzica, specjalistéw.

8. Wychowawca zapoznaje rodzicdw ucznidw z organizacjg pomocy psychologiczno
— pedagogiczne] na zebraniach, w trakcie indywidualnych konsultacji, poprzez
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skierowanie rodzica na konsultacje z pedagogiem, poinformowanie rodzica o
publikacji organizacji na stronie internetowej szkoty.

9. Wychowawca klasy przekazuje rodzicowi ksero kopii Indywidualnego Programu
Edukacyjno — Terapeutycznego i Wielospecjalistycznej Oceny Funkcjonowania
Ucznia. Rodzic poswiadcza odbiér dokumentow.

10. Wychowawca zachowujgc terminowos¢ opracowania indywidualnej dokumentacji
ucznia, sktada dokumentacje u pedagoga szkolnego.

11. W przypadku pkt 8 i 9 wychowawca odnotowuje podjete dziatania w e-dzienniku
(zaktadka uwagi).

ZADANIA DYREKTORA SZKOLY
§9

1. Dyrektor szkoty ustala dla ucznia formy, sposoby i okres udzielania pomocy
psychologiczno — pedagogicznej oraz wymiar godzin, w ktéorym poszczegdlne formy
pomocy bedg realizowane.

2. W przypadku ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego ustalone przez dyrektora formy, sposoby i okres udzielania pomocy
psychologiczno — pedagogicznej oraz wymiar godzin, w ktorym poszczegolne formy
pomocy bedg realizowane, sg uwzgledniane indywidualnym programie edukacyjno —
terapeutycznym.

3. O ustalonych dla ucznia formach, sposobach i okresie udzielania pomocy
psychologiczno — pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w ktorym poszczegdlne
formy pomocy bedg realizowane, dyrektor informuje pisemnie rodzicéw ucznia albo
petnoletniego ucznia (wychowawca klasy przekazuje wniosek dyrekcji szkoty).
(zatacznik nr 6)

4. Dyrektor szkoty zatwierdza Indywidualny Program Edukacyjno — Terapeutyczny.
(zatacznik nr 2)

5. W przypadku gdy z wnioskow wynika, ze mimo udzielanej uczniowi pomocy
psychologiczno - pedagogicznej w szkole nie nastepuje poprawa funkcjonowania
ucznia, dyrektor szkoty za zgodg rodzicow ucznia wystepuje do publicznej poradni z
wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu rozwigzania problemu
ucznia. (zatacznik nr 14)

6. Wniosek o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu rozwigzania problemu
ucznia, zawiera informacje o:
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o rozpoznanych indywidualnych potrzebach rozwojowych i edukacyjnych,
mozliwosciach psychofizycznych ucznia oraz potencjale rozwojowym ucznia,

o wystepujgcych trudnosciach w funkcjonowaniu ucznia w szkole lub szczegdlnych
uzdolnieniach ucznia,

o dziataniach podjetych przez nauczycieli, wychowawcéw grup wychowawczych i
specjalistow w celu poprawy funkcjonowania ucznia w szkole, formach pomocy
psychologiczno -pedagogicznej udzielanej uczniowi w szkole, okresie ich udzielania
oraz efektach podjetych dziatan i udzielanej pomocy,

o wnioskach dotyczgcych dalszych dziatan majgcych na celu poprawe
funkcjonowania ucznia.

ZADANIA PEDAGOGA SZKOLNEGO
§10
1. Do zadan pedagoga w szkole nalezy w szczegdlnosci:

o prowadzenie badan i dziatan diagnostycznych uczniéw, w tym diagnozowanie
indywidualnych  potrzeb  rozwojowych i edukacyjnych oraz  mozliwosci
psychofizycznych ucznidw w celu okreslenia mocnych stron, predyspozyciji,
zainteresowan i uzdolnien ucznidow oraz przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub
trudnosci w funkcjonowaniu ucznidow, w tym barier i ograniczen utrudniajgcych
funkcjonowanie ucznia i jego uczestnictwo w zyciu szkoty,

o diagnozowanie sytuacji wychowawczych w szkole w celu rozwigzywania
probleméw wychowawczych stanowigcych bariere i ograniczajgcych aktywne i petne
uczestnictwo ucznia w zyciu szkoty,

°© udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach
odpowiednich do rozpoznanych potrzeb,

opodejmowanie dziatah z zakresu profilaktyki uzaleznien i innych problemow dzieci
i mtodziezy,

° minimalizowanie skutkdw zaburzen rozwojowych, zapobieganie zaburzeniom
zachowania oraz inicjowanie réznych form pomocy w srodowisku przedszkolnym,
szkolnym i pozaszkolnym ucznidw,

° inicjowanie i prowadzenie dziatan mediacyjnych i interwencyjnych w sytuacjach
kryzysowych,
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°© pomoc rodzicom i nauczycielom w rozpoznawaniu i rozwijaniu indywidualnych
mozliwosci, predyspozycji uzdolnieh uczniow,

° wspieranie nauczycieli, wychowawcow i innych specjalistbw w rozpoznawaniu
indywidualnych potrzeb rozwojowych, edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych
uczniow oraz udzielaniu pomocy psychologiczno pedagogiczne;.

ZADANIA DORADCY ZAWODOWEGO
§ 11
1. Do zadan doradcy zawodowego nalezy w szczegolnosci:

o systematyczne diagnozowanie zapotrzebowania ucznidw na informacje
edukacyjne i zawodowe oraz pomoc w planowaniu ksztatcenia i kariery zawodowej;

o gromadzenie, aktualizacja i udostepnianie informacji edukacyjnych i zawodowych
wiasciwych dla danego poziomu ksztatcenia;

o prowadzenie zaje€¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu z
uwzglednieniem rozpoznanych mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i
uzdolnien uczniéw;

o koordynowanie dziatalnosci informacyjno - doradczej prowadzonej przez szkote i
placéwke;

o wspotpraca z innymi nauczycielami w tworzeniu i zapewnieniu ciggtosci dziatan w
zakresie zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu;

o wspieranie nauczycieli, wychowawcow i innych specjalistow w udzielaniu pomocy
psychologiczno - pedagogicznej.

2. W przypadku braku doradcy zawodowego w szkole lub placowce dyrektor szkoty
lub placowki wyznacza nauczyciela lub specjaliste realizujgcego zadania zakresu
doradztwa zawodowego.
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ZADANIA KOORDYNATORA POMOCY

PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ
§12

1.Pedagog szkolny petni funkcje koordynatora ds. pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w szkole.

2. Na biezgco sporzgdza wykaz podjetych dziatah w zakresie koordynowania
pomocy psychologiczno — pedagogicznej — informacje wprowadza do dziennika
pedagoga.

3.Prowadzi rejestr dzieci objetych pomocg psychologiczno — pedagogiczng zgodnie z
instrukcjg kancelaryjna.

4. Ustala harmonogram pracy zespotow.
5. Uczestniczy w spotkaniach zespotu ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

6. Wspiera wychowawcow, nauczycieli w opracowaniu indywidualnej dokumentacji
ucznia o specjalnych potrzebach edukacyjnych.

7. Sporzadza sprawozdania semestralne z pracy zespotu ds. pomocy psychologiczno
— pedagogicznej.

8. Odpowiada za przechowywanie dokumentacji zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych i instrukcjg kancelaryjng.

9. Prowadzi indywidualne konsultacje dla wychowawcdéw, nauczycieli, rodzicow w
zakresie wskazania metod i form pracy z uczniem z specjalnymi potrzebami.

10. Wspdtpracuje z instytucjami wspomagajgcymi udzielanie pomocy
psychologiczno — pedagogicznej,

11.Monitoruje przebieg badan ankietowych w klasach dotyczgcych rozpoznawania
potrzeb rozwojowych uczniéw ze szczegolnym uwzglednieniem zainteresowan
zawodowych oraz opracowuje wyniki badan. Badanie ankietowe przeprowadzajg
wychowawcy klas.

12. Organizuje szkolenia, warsztaty dla nauczycieli ,w zaleznosci od potrzeb.

13.Sporzgdza roczny raport z organizacji pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j
na podstawie przeprowadzonej ewaluaciji.
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INDYWIDUALNY PROGRAM EDUKACYJNO - TERAPEUTYCZNY

§13

1. Ksztatceniem specjalnym obejmuje sie dzieci i mtodziez niepetnosprawne,
niedostosowane spotecznie i zagrozone niedostosowaniem  spotecznym,
wymagajgce stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy.

2. Uczniowi objetemu ksztatceniem specjalnym dostosowuje sie odpowiednio
program nauczania do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych ucznia. Dostosowanie nastepuje na podstawie
opracowanego dla ucznia indywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego
uwzgledniajgcego zalecenia zawarte w orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia
specjalnego.

3. Indywidualny program edukacyjno — terapeutyczny, zwany dalej ,programem”,
okresla:

a). zakres i sposob dostosowania wymagan edukacyjnych wynikajgcych z
programu nauczania do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych ucznia, w szczegdlnosci poprzez zastosowanie
odpowiednich metod i form pracy z dzieckiem lub uczniem,

b). zintegrowane dziatania nauczycieli i specjalistow prowadzacych zajecia z
uczniem:

- niepetnosprawnym — zakres dziatan o charakterze rewalidacyjnym,
- niedostosowanym spotecznie — zakres dziatan o charakterze resocjalizacyjnym,

- zagrozonym niedostosowaniem spotecznym — zakres dziatah o charakterze
socjoterapeutycznym,

c). formy i okres udzielania uczniowi pomocy psychologiczno — pedagogicznej
oraz wymiar godzin, w ktérych poszczegdlne formy bedg realizowane,

4) dziatania wspierajgce rodzicdw ucznia oraz zakres wspotdziatania z poradniami
psychologiczno — pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi, placowkami
doskonalenia nauczycieli, organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi instytucjami
dziatajgcymi na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy,

5) zajecia rewalidacyjne, resocjalizacyjne i socjoterapeutyczne oraz inne zajecia
odpowiednie ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz
mozliwosci psychofizyczne ucznia, a takze:

° zajecia z zakresu doradztwa zawodowego,
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° zajecia zwigzane z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu realizowane w

ramach pomocy psychologiczno—pedagogiczne;j.

6) zakres wspoétpracy nauczycieli i specjalistow z rodzicami ucznia w realizacji zadan,

7) w przypadku ucznidw niepetnosprawnych — w zaleznosci od potrzeb — rodzaj i
spos6éb  dostosowania  warunkow  organizacji  ksztatcenia do  rodzaju
niepetnosprawnosci ucznia, w tym w zakresie wykorzystywania technologii
wspomagajgcych to ksztatcenie,

8) w zaleznosci od indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych ucznia wskazanych w orzeczeniu o potrzebie
ksztatcenia specjalnego lub wynikajgcych z wielospecjalistycznych ocen, wybrane
zajecia edukacyjne, ktére sg realizowane indywidualnie z uczniem lub w grupie
liczagcej do 5 ucznidw.

9. W ramach zaje¢ rewalidacyjnych w programie nalezy uwzgledni¢ w szczegolnosci
rozwijanie umiejetnosci komunikacyjnych przez:

o zajecia rozwijajgce umiejetnosci spoteczne, w tym umiejetnosci komunikacyjne
— w przypadku ucznia z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera.

10. Program opracowuje zespot, ktory tworzg: wychowawca klasy, nauczyciele i
specjalisci prowadzgcy zajecia z uczniem.

11. Zespot opracowuje program po dokonaniu wielospecjalistycznej oceny poziomu
funkcjonowania ucznia (zatacznik nr 1) uwzgledniajgc diagnoze i wnioski
sformutowane na jej podstawie oraz zalecenia zawarte w orzeczeniu o potrzebie
ksztatcenia specjalnego, we wspotpracy, w zaleznosci od potrzeb, z poradnig
psychologiczno pedagogiczng, w tym poradnig specjalistyczng .

12. Program opracowuje sie na okres, na jaki zostato wydane orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego, nie dtuzszy jednak niz etap edukacyjny.

13. Program opracowuje sie w terminie:

odo dnia 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktdérym uczen rozpoczyna od poczatku
roku szkolnego ksztatcenie w szkole,

albo 30 dni od dnia ztozenia w szkole orzeczenia o potrzebie ksztatcenia
specjalnego.

14. Wielospecjalistyczne oceny uwzgledniajg w szczegolnosci.
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o indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne, mocne strony, predyspozycje,
zainteresowania i uzdolnienia ucznia,

ow zaleznosci od potrzeb, zakres i charakter wsparcia ze strony nauczycieli,
specjalistow, asystentow lub pomocy nauczyciela,

o przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu ucznia, w
tym bariery i ograniczenia utrudniajgce funkcjonowanie i uczestnictwo ucznia w zyciu
szkolnym, a w przypadku ucznia realizujgcego wybrane zajecia edukacyjne
indywidualnie lub w grupie liczacej do 5 ucznidw, zgodnie ze wskazaniem zawartym
w programie — takze napotykane trudnosci w zakresie wigczenia ucznia w zajecia
realizowane wspolnie z oddziatem szkolnym.

15. Rodzice ucznia albo petnoletni uczen otrzymujg kopie wielospecjalistycznych
ocen oraz programu.

ZASADY PRACY ZESPOLU DS. POMOCY PSYCHOLOGICZNO -
PEDAGOGICZNEJ

§14

1. Prace zespotu koordynuje wychowawca klasy do ktorej uczeszcza uczen, aw
szczegolnych przypadkach nauczyciel lub specjalista, prowadzgcy zajecia z uczniem,
wyznaczony przez dyrektora szkoty.

2. Spotkania zespotu odbywajg sie w miare potrzeb, nie rzadziej jednak niz dwa razy
w roku szkolnym.

3. W spotkaniach zespotu mogg takze uczestniczyc:

° na wniosek dyrektora szkoty — przedstawiciel poradni psychologiczno -
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, asystent lub pomoc nauczyciela,

°© na wniosek lub za zgodg rodzicéw ucznia albo petnoletniego ucznia — inne
osoby, w szczegolnosci lekarz, psycholog, pedagog, logopeda lub inny specjalista.

4. Rodzice ucznia majg prawo uczestniczy¢ w spotkaniach zespotu, a takze w
opracowaniu i modyfikacji programu oraz dokonywaniu wielospecjalistycznych ocen.
Dyrektor szkoty zawiadamia pisemnie rodzicow ucznia albo petnoletniego ucznia o
terminie kazdego spotkania zespotu i mozliwosci uczestniczenia w tym spotkaniu.
(zatacznik nr 9)

5. Zespdt, co najmniej dwa razy w roku szkolnym, dokonuje okresowej
wielospecijalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia, uwzgledniajgc ocene
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efektywnosci programu oraz, w miare potrzeb, dokonuje modyfikacji programu.

Okresowej wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia i modyfikacji
programu dokonuje sie, w zaleznosci od potrzeb, we wspétpracy z poradnig
psychologiczno-pedagogiczng, w tym poradnig specjalistyczng, a takze — za zgodg
rodzicéw ucznia — z innymi podmiotami.

6. Osoby biorgce udziat w spotkaniu zespotu sg obowigzane do nieujawniania spraw
poruszanych na spotkaniu, ktore mogg naruszaC dobra osobiste ucznia, jego
rodzicéw, nauczycieli, wychowawcow lub specjalistow prowadzacych zajecia z
uczniem, a takze innych os6b uczestniczgcych w spotkaniu zespotu.

OBIEG DOKUMENTOW
§15

1. Rodzic sktada w sekretariacie szkoty dokumenty: orzeczenie, opinie poradni .

Powyzsze dokumenty sg przekazane do pedagoga szkolnego.

3. Koordynator informuje wychowawce klasy ustnie/poprzez e-dziennik o
wptynieciu do szkoty orzeczenia, opinii poradni.

4. Wychowawca, nauczyciele zapoznajg sie z orzeczeniami, opiniami uczniéw w
gabinecie pedagoga, powyzszy fakt potwierdzajg wtasnorecznym podpisem.

5. Wychowawca klasy skfada u dyrekcji szkoty wniosek o objecie ucznia pomocg
psychologiczno — pedagogiczng. (zatacznik nr 3)

6. Nauczyciele po zapoznaniu z indywidualng dokumentacjg dziecka opracowujg
dostosowanie wymagan edukacyjnych z danego przedmiotu (zatagcznik nr
5),w wyznaczonym terminie przekazujg wychowawcy klasy.

7. Zespo6t w ciggu 30 dni od daty wptyniecia orzeczenia dokonuje
Wielospecjalistycznej Oceny Funkcjonowania Ucznia (zatgcznik nr 1) i na jej
podstawie opracowuje Indywidualny Program Edukacyjno — Terapeutyczny

(zatacznik nr 2)

8. Dyrektor ustala wymiar godzin poszczegdlnych form pomocy psychologiczno
— pedagogicznej oraz informuje na pismie rodzicow (zatgcznik nr 6), pedagog
szkolny uwzglednia przyznane formy w IPET (zatacznik nr 4 )

9. Rodzic zapoznaje sie z IPET, wyraza lub nie wyraza zgody na proponowane
formy pomocy wtasnorecznym podpisem.

10.Dwa razy do roku zespot dokonuje okresowej wielospecijalistycznej oceny
funkcjonowania ucznia wraz z oceng efektywnosci udzielanej pomocy
(zatacznik nr 8) | ewentualnie dokonuje modyfikacji Integracyjnego Programu
Edukacyjno — Terapeutycznego.

no
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11.Wychowawca klasy przekazuje rodzicowi kopie Integracyjnego Progrmu

Edukacyjno - Terapeutycznego oraz Wieolspecjalistycznej Oceny Pomocy
Psychologiczno — Pedagogicznej (o powyzszym fakcie informuje pedagoga
poprzez e-dziennik, pedagog uwzglednia informacje w dokumentaciji
pedagoga.

12.Wychowawca sktada dokumentacje ucznia w gabinecie pedagoga.
Indywidualna dokumentacja ucznia jest do wgladu dla wszystkich nauczycieli i
specjalistow pracujgcych z uczniem.

13. Zebranych dokumentow nie wolno kopiowac.

14. Wychowawca klasy pobiera druki pism dotyczgce organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno — pedagogicznej ze strony internetowej szkoty/dziennika.

POMOC OFEROWANA PRZEZ PORADNIE
§16

1. Wsparcie merytoryczne dla nauczycieli i specjalistdw udzielajgcych pomocy
psychologiczno — pedagogicznej zapewniajg poradnie psychologiczno —
pedagogiczne, w tym poradnie specjalistyczne oraz placéwki doskonalenia
nauczycieli.

DOKUMENTACJA DO PROCEDURY

§17

1. Zatgcznik nr 1 — Arkusz wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia

2. Zatgcznik nr 2 — Indywidualny Program Edukacyjno — Terapeutyczny

3. Zatgcznik nr 3 — Wniosek wychowawcy do dyrekcji szkoty o objecie ucznia
pomocg psychologiczno — pedagogiczng

4. Zalgcznik nr 4 — Przydziat form pomocy psychologiczno — pedagogicznej

5. Zatgcznik nr 5 — Dostosowanie wymagan edukacyjnych z przedmiotu

6. Zatgcznik nr 6 — Informacja dla rodzica o przyznanych formach pomocy
psychologiczno — pedagogicznej

7. Zalgcznik nr 7 — Zgoda rodzica na udziat dziecka w zajeciach z pomocy
psychologiczno - pedagogicznej

8. Zatgcznik nr 8 - Arkusz wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia — | i
Il semester

9. Zatgcznik nr 9 — Zawiadomienie rodzica o posiedzeniu zespotu ds. pomocy
specjalistycznej
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10.Zatgcznik nr 10 — Wykaz ucznidéw objetych pomocg specjalistyczng na
podstawie opinii poradni

11.Zatgcznik nr 11 - Protokot ze spotkania nauczycieli w sprawie oceny
efektywnosci udzielonej pomocy psychologiczno-pedagogicznejw I | 1
semestrze

12.Zatgcznik nr 12 — opinia o uczniu do poradni — wychowawca

13.Zatgcznik nr 13 — zgoda rodzicow na wystgpienie z wnioskiem do Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej

14 .Zatgcznik nr 14 - Wniosek dyrektora o dokonanie diagnozy przez Poradnie
Psychologiczno - Pedagogiczng

opracowata: Aneta Podrazka

pedagog
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